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TAJEKOZTATO A FEJEZETI KEZELESU
ELOIRANYZATOKBOL FINANSZIROZOTT PROJEKTEK
SZAKMAI ES PENZUGYI BESZAMOLOINAK
ELKESZITESEHEZ

Jelen tajékoztatdé azon projektek szakmai és pénziigyl beszamoldjanak elkészitéséhez nyujt
segitséget, amelyek a Magyarorszag 2020. évi kozponti koltségvetésérdl szolé 2019. évi LXXI.
torvény 1. melléklet, XVII. Innovaciés és Technoldgiai Minisztérium fejezet, 20. cim, 5. Klima-,
energia ¢és zoldgazdasag-politikai 4gazati programok alcim, 04. jogcimcsoport Zoldgazdasag
Finanszirozasi Rendszer fejezeti kezelést el6iranyzat illetve a Magyarorszag 2021. évi kézponti
koltségvetésérdl szold 2020. évi XC. térvény 1. melléklet XLVII. Gazdasagvédelmi Alap 2. cim 6.
alcim 3. jogcimesoport Energia- és klimapolitikai modernizacios rendszer (AHT: 338306) fejezeti
kezelést elSirdnyzata sora tartalmaz/finansziroz.” (2020-3.1-ZFR kédjeli és a 2021-2.1 kodjelii
konstrukciok).

Amennyiben a tdimogat6 okirat jelen tajékoztatoban foglaltaktol ellentétes rendelkezést tartalmaz,
abban az esetben a tamogatoi okiratban leirtak szerint sztuikséges eljarni.

A projekt megvalositasi idészaka alatt felmertlé kérdések esetén az az NKFI Hivatal
tgyfélszolgalatanak munkatarsai készséggel segitenek.

Az NKFI Hivatal tgyfélszolgalatanak elérhetSségei:

Telefon: (06 1) 795 9500

Palyazati e-mail: nkfialap@nkfih.gov.hu

Személyes: 1077 Budapest, Kéthly Anna tér 1. (kizardlag az NKFI Alapbdl finanszirozott
palyazatokkal és projektekkel kapcsolatos dokumentumok atvétele)

Telefonos és személyes tgyftélszolgalat ugyfélfogadasi idé:
Hétfs: 9:00-16:00

Kedd: 9:00-16:00

Szerda: 9:00-16:00

Csutortok: 9:00-16:00

Péntek: 9:00-12:00
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I.
BESZAMOLO BENYUJTASA, ELLENORZESE

1. Beszamol6 benyujtasanak modja

A tamogatéi okiratban régzitett hataridSben, tovabba az Altalanos Palyazati Utmutatban és jelen
dokumentumban foglalt rendelkezések szerint, a timogat6éi okirat I. szamu mellékletében
rogzitett Szakmai feladatterv és II. szamd mellékletében rogzitett Koltségterv alapjan a
Kedvezményezett koteles beszamolni a projekt keretében elvégzett szakmai feladatokrol és a
feladatok elvégzésével kapcsolatosan felmerilt koltségekrél.

Egy-egy beszamolasi id6szakot kovetéen a tamogato6i okiratban rogzitett hataridén beliil a
szakmai beszamol6 kizarolag a pénziigyi elszamolassal egyiitt nyajthaté be az NKFI
Hivatal (tovabbiakban) Lebonyolito részére.

A pénzigyi elszamolast és szakmai beszamolot a Tajékoztatoban foglaltak alapjan ki kell télteni —
¢s amennyiben nem rendelkeznek mindsitett elektronikus alairassal — kinyomtatva, cégszertien
alafrva postai uton kell megkiildeni a Lebonyolité levelezési cimére. A mindsitett elektronikus
alairassal ellatott dokumentumokat a Lebonyolité nkfialap@nkfih.gov.hu email cimére kell
megkiildeni.

Konzorcium esetében a konzorciumvezeté a konzorciumi tagok Osszes feladatat tartalmazo

szakmai beszamolé és konzorciumi tagonként elkészitett pénziigyi beszamol6 egyideji
benyujtasaval tesz eleget beszamolasi kotelezettségének.

2. Beszamolo ellen6rzése

A tamogatott projekt elérehaladasa beszamolasi id6szakonként, a projekt szamszerdsithetd
eredményei és a benyujtott beszamolok alapjan, sziikség szerint fiiggetlen szakérték bevonasaval
kertl ellenérzésre és értékelésre.

A beszamol6 ellenbrzése soran a Palyazati kifrasban, valamint a timogat6i okiratban és annak
mellékleteiben foglalt kévetelményeknek valé megfelelés kertl ellenérzésre.

A benyujtott beszamol6 automatikusan elutasitasra keriil, ha

e a pénziigyl elszamolas csak papir alapon vagy csak elektronikusan érkezik be;

e a szakmai beszamol6 nem keriilt benyujtasra;

e konzorcium esetén nem keril benyujtasra a pénziigyi elszamolas valamennyi tagra
vonatkozdan;

e a pénziigyl elszamolas nem lett cégszertien alairva;

e a pénziigyi elszamolas nem a Lebonyolité altal meghatarozott formanyomtatvanyon kertl
benyujtasra, vagy a Lebonyolit6 altal meghatarozott formanyomtatvany tartalma és/vagy
telépitése a Kedvezményezett altal modositasra kertl;
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e a szakmai beszamol6hoz koételezGen csatolandé mellékletek nem keriilnek teljes kortien
bekildésre;

e szakmai beszamold tartalmi szempontbdl hianyos, a tamogatéi okirat I szamu
mellékletében (Szakmai munkaterv) szereplé feladatok megvalosulasanak alatimasztasa
nem megfelel6 vagy azok megvalosulasa nem {télheté meg;

e a beszamold hianypoétlasa a felszolitd levél ellenére sem vagy nem a megadott hatarid6re
keriilt benyujtasra (kivéve, ha kérelmezte a hataridé hosszabbitasat), vagy a beszamolo
nem felel meg valamennyi ellendrzési szempontnak, sulyos tartalmi hibat, hidnyossagot
tartalmaz.

A pénzigyi elszamolasnak Osszhangban kell lenni a szakmai beszamoldban leirt teljesitéssel.
Amennyiben a beszamol6 tartalmi szempontbol hianyos, a tablazatok kitoltése nem megfeleld,
ellentmondé vagy hibas adatokat tartalmaz, ugy kedvezményezett hianypoétlasra felszolité levelet
kap, a hianypotlasi hataridé megadasaval.

A beszamolé elfogadasardl, esetleges elutasitasardl és a Kedvezményezettel szemben
alkalmazandé intézkedésrdl a Kedvezményezett irasos értesitést kap. A Kedvezményezett koteles
az allamhéztartisrol szolo torvény végrehajtisardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Avr) 93. § (3) bekezdése szerint Osszeallitott szamladsszesité ellenSrzése
érdekében a Lebonyolité altal az Avr. 100. § (3) bekezdése alapjan kijeldlt szamlak és bizonylatok
eredeti példanyat vagy hiteles masolatait a Lebonyolité felhivasat kéveté 8 napon belil a
Lebonyolité  részére — adatszolgaltatds keretében — megkildeni. Amennyiben az
adatszolgaltatasnak nem tesz eleget vagy az adatszolgaltatas hidnyos, a Lebonyolit6 legfeljebb egy
alkalommal, 8 napos hataridé thzésével hianypétlasra hivja fel a Kedvezményezettet. Az
adatszolgaltatas idGtartama a beszamol6 elfogadasara nyitva allé hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben a Kedvezményezett ezen kotelezettségének az elbirt hataridében sem tesz eleget, a
beszamolé elutasitasra kertil. A Lebonyolité az adatszolgaltatas soran a kivalasztott bizonylatok
meglétét és az Osszesitével vald egyezoségét vizsgalja.

A tamogatoél okirat és mellékletei alapjan kotelezéen bekildendé dokumentumokon és a
Lebonyolité altal bekért szamviteli bizonylatokon tdlmenden benyujtott tovabbi dokumentumok
a pénziigyl és szakmai ellenSrzés soran nem kerilnek felilvizsgalatra, a Lebonyolité beszamolora
vonatkozé dontése kizardlag a kotelezéen benyujtott dokumentumokon és a szaréprobaszerd
ellenérzésbe bevont szamviteli bizonylatokon alapul. A Lebonyolit6é fenntartja maganak a jogot a
beszamoléval kapcesolatos valamennyi (korabban benyujtott vagy a Kedvezményezett Grzésében
megtalalhat6) dokumentum — akar papir alapu, akar helyszini ellenérzés keretében térténd —
tovabbi ellenbrzésére és ennek kovetkeztében, egy esetleges szabalytalansag megallapitasa esetén a
tamogatoi okirat vagy a vonatkozo jogszabalyok szerinti jogkévetkezmények érvényesitésére.

A pénziigyi elszamolas elfogadasanak alapfeltétele a szakmai beszamol6 elfogadasa.
II.
BESZAMOLO KITOLTESI UTMUTATO

1. Pénziigyi elszamolas formanyomtatvany kitoltési utmutato

A tamogatdi okirat 2. szamu mellékletében tervezett koltségek elszamolasat a pénziigyi elszamolas
nyomtatvany - kiilén munkaftizet lapon megadott tablazatban sziikséges szerepeltetni. A pénziigyi
elszamolasrészét képez6 nyilatkozatokat (kivéve a lemondd nyilatkozatot) minden egyes
beszamolasi kotelezettség teljesitése soran szikséges benyujtani.
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Amennyiben a pénzigyi beszamolé hianypétlasara kertil sor és a hianypodtlassal egyidejileg a
pénzigyi elszamolas szamszaki adataiban valtozas torténik, abban az esetben a teljes pénziigyi
elszamolas nyomtatvanyait (beleértve a nyilatkozatokat is) ismételten meg kell kildeni a
Lebonyolité részére.

Személyi juttatasok és jarulékai

a projektben részt vevé személyek személyi juttatisait havi bontisban sziikséges
felvezetni, majd ezeket egy Osszesité sorban személyenként 6sszegezni kell az elszamolni
kivant id&szakra vonatkozodan;

amennyiben egy személy tobb részfeladaton dolgozik, tgy a személyi kifizetéseket is meg
kell bontani részfeladatonként, majd az adott személyre Osszegzd sort kell késziteni egy
hénapra vonatkozoéan;

a projektben részt vevd személyeknél meg kell kilonboztetni, hogy allando
foglalkoztatast vagy megbizasi szerz6déssel foglalkoztatott személy koltségei keriilnek
elszamolasra;

amennyiben a palyazati felhivas/utmutaté megengedi a szabadsig, betegszabadsag,
tnnepnap elszamolasat a projekt terhére, tgy sziveskedjenek a feltintetett munkadrakba
beleszamitani ezek idejét is;

a pénzugyi teljesités id6pontja oszlopban a személyi juttatas kifizetésének datumat
szitkséges szerepeltetni.

Anyagkoltség/Igénybevett szolgaltatasok/Egyéb szolgaltatasok

a beszerzéshez kapcsolodé szamla brutté vagy netté értékének osszegét az AFA
nyilatkozatnak megfelel6en sziikséges szerepeltetni;

az elszamolt termék vagy szolgaltatds (a szamlan megjelen6 megnevezésen tul)
egyértelmien, kozérthetéen keriiljon megnevezésre;

az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (brutt6) 6sszege 5.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet;

pénzlgyi teljesités idépontjanal a kifizetés datumat szitkséges feltiintetni.

Immaterialis javak beszerzése/Miiszaki berendezések/Egyéb berendezések/Beruhazas,
felujitas koltsége

a beszerzéshez kapcsolodd szamla bruttdé vagy nettd értékének Osszegét az AFA
nyilatkozatnak megfelel6en sztikséges szerepeltetni;

az elszamolt termék vagy szolgaltatds (a szamlan megjelené6 megnevezésen tul)
egyértelmien, kézérthetéen keriiljon megnevezésre;

palyazati kifrasnak megfelel6en sziikséges megadni a leirasi koltség szazalékos mértékét;
az elszamolhaté koltségek szamlankénti legkisebb (brutt6) 6sszege 5.000 Ft, ez alatt
koltséget elszamolni nem lehet;

pénzigyi teljesités idépontjanal a kifizetés datumat szikséges feltintetni.

A szamlak/bizonylatok benyujtasaval kapcsolatos egyéb szabalyok
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Kilfoldi szamla esetében a szamlan feltiintetett tételeket magyar nyelvre kell forditani
(vagy a szamlara magyarul ravezetni, vagy egy nem hivatalos forditast mellékelni
szitkséges).

Eléleg vagy proforma szamla 6nmagaban nem, csak (a teljesitést igazold) rész- illetve
végszamlaval egyltt szamolhato el.

csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

Az ellenbrzés soran hianyos, vagy hianyosan kitoltott, vagy olvashatatlan, vagy nem
eredeti alairassal benyujtott szamlamasolat nem fogadhat6 el.

Az ellenérzéshez kért szamlak mogé csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumot
(banki bizonylat/ bankszamlaszam kivonatot/ pénztari kiadasi bizonylat) és a befogadott
szamla jogcimének megfelel6 szerzédés, megrendelés, felkérés (eredeti alairassal
hitelesitett) masolati példanyat.

Személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerzédést - kozalkalmazotti
jogviszony esetén kinevezést, illetve kozalkalmazott részére munkakorébe nem tartozo
tobbletfeladatra kotott kereset kiegészitésrdl szold megallapodast, valamint megbizasi
jogviszony esetén a megbizasi szerz6dés és a hozzd tartozé kifizetésr6l sz6lo
bizonylatokat, valamint a munkaadoi terhek befizetésérél szolo igazolast (név szerinti
megjeloléssel).

Amennyiben a befogadott szamlahoz megbizasi szerz6dés tartozik, a megbizasi
szerz6déshez kapcsolodo feladat teljesitésének igazolasat masolat formajaban sziikséges
csatolni.

Immaterialis javak, Eszk6zok, Maszaki berendezések, gépek beszerzése esetén az azokrol
sz0l6 szamlak mellett csatolni kell a bevételezési leltari bizonylat / eszkoz-nyilvantartasi
bizonylat mésolatat.

Szolgaltatas esetén a szamla masolat mellé kérjik az arra vonatkozo felkérést, vagy a
szerzbdést és teljesitési igazolast csatolni.

A fenti bizonylat masolatokon tdl a tamogat6 jogosult egyéb olyan dokumentumokrol is
masolatot kérni, mely a tamogatasi 6sszeg az elfogadott koltségterv és a szakmai melléklet
szerinti, rendeltetésszerd felhasznalasat tamasztja ala.

A szamlak, szamviteli, kifizetést igazold bizonylatok, a gazdasagi eseményt igazol6 egyéb
dokumentumok hiteles masolatat abban az esetben kell a Kedvezményezettnek mar az
elszamolas keretében — a szamlaGsszesitével egyidejileg — benyujtani, ha a tdimogatdi
okirat annak benyujtasara iranyuld kotelezettség a tamogato részérdl kifejezetten elbirasra
kerdl.

Szakmai beszamol6 formanyomtatvany kit6ltési atmutaté

A szakmai részbeszamold, a zard szakmai beszamold elkészitése soran az alabbiak szerint

sziveskedjen kitolteni a formanyomtatvanyt

a projekt szerz6désszamat a fejlécben is sziveskedjenek kitolteni,
a beszamolo formatuman ne valtoztassanak,
a megadott maximalis karakterszamot minden esetben lehet6ség szerint tartsak be,

a tablazatokban a sorszamozast folyamatosan vezessék, Gjabb konzorciumi tag esetén se
inditsak djra a sorszamozast,
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a  kitoltott  beszamolét  PDF  formatumban  elmenteni, és az  alatdmasztd
dokumentumokkal, tovabba a cégszertien alairt példannyal egylitt ezeket az anyagokat
elektronikus adathordozéra menteni, melyet a pénzligyi beszamoldval egyiittesen
szitkséges megkiildenti,

a kénnyebb beazonosithatdsag érdekében a fajlokat az alabbiak szerint nevezzék el:

o Kedvezményezett rovid neve_Projekt részfeladat szama.PDF/RAR stb.

o Kedvezményezett rovid neve_Szerz6dések. PDF/RAR stb.

Amennyiben nagy mennyiségi (hasonlé témaju) dokumentumot/dokumentum
csomagot toltenek fel, hasznalhatnak témoritett fajiformatumot (RAR vagy ZIP)
is.

Szakmai beszamolohoz kotelezGen csatolando alatamaszto
dokumentumok

Amennyiben a tamogatott tevékenység megvalositasa hatésagi engedélyek meglétéhez
kotott, akkor a szakmai beszamoléjahoz minden esetben csatolni kell a tamogatott
tevékenység megvalositasahoz sziikséges jogerds hatésagi engedélyek hiteles masolatat.

Kérjik, hogy az alabbi felsorolasbdl a projekt karakterisztikajanak megfeleléen sziveskedjenek a

csatolasokat elvégezni.

Szakmai feladatok minden szakmai feladathoz sziikséges legalabb 1, max. 5

db feladat megvaldsitasa soran keletkezd, szakmai
alatdmaszté dokumentumot benyujtani

Kiils6 megbizasok szolgaltatokkal —megkotott  szerzédések  és  annak

mellékletei; arajanlatok; teljesitési igazolasok; zaradékolt
szamla; a szamla kifizetését igazolé pénztari/banki
bizonylat; a szolgaltatatds eredményét alatimaszto

dokumentacié
Immaterialis javak arajanlatok ~ és  megrendel6k  vagy = megkotott
Miiszaki berendezések, gépek és | szerz6dések;  eszkozkarton, — tGzembe  helyezési
jarmiivek jegyz6konyv, (ahol relevans, példaul eszk6zok esetében)
Egyéb berendezések, | fotodokumentacid; zaradékolt szamla és a szamla
felszerelések, jarmiivek kifizetését igazol6 pénztari/banki bizonylat
Beruhazasok, felujitasok beruhazasra, feldjitasra vonatkozo tervek, kivitelezésre

vonatkozé  koltségvetés, bonyolitéi vagy muszaki
ellenéri teljesitési igazolas, rész vagy végleges atadas—
atvételi jegyz6konyv, (amennyiben mar rendelkeznek

vele) hasznalatba vételi engedély, fotodokumentacié
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A kifizetések alatamasztasat szolgald, azonban a beszamol6 benyujtasakor nem bekiildendd
dokumentumokat a Tamogatd és/vagy Lebonyolit helyszini ellendrzés keretében ellenérizheti,
azokat a projekt valamennyi dokumentumaval egyiitt kell nyilvantartani.



